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Bu Kişisel Verilerin İşlenmesi Hakkında Genel Aydınlatma Metni, Gürsu Belediyesi tarafından, 6698 
sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun 10. maddesi  kapsamında belediye hizmetlerinin 
yerine getirilmesi süreçlerinde vatandaşların, kursiyerlerin, çalışanların vb. kişisel verilerinin 
işlenmesine ilişkin aydınlatma yükümlülüğünün yerine getirilmesi amacıyla hazırlanmıştır. 
 
VERİ SORUMLUSUNUN KİMLİĞİ 
 

Ünvan Gürsu Belediyesi 

Mersis No 052110352890001 

Adres Zafer Mah. Beşevler Cad. No:5 Gürsu/Bursa 

Telefon 0 (224) 371 50 00 

E-Posta info@gursu.bel.tr 

Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) gursubelediye@hs01.kep.tr 

 
 
KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENME AMAÇLARI VE İŞLENEN KİŞİSEL VERİLER 
 
Belediyemiz, kişisel verileri ve özel nitelikli kişisel verileri işleme faaliyetlerini Kanunun 5inci ve 6ncı 
maddelerinde ortaya konulan veri işleme şartlarına uygun olarak yürütmektedir. Müdürlük bazında kişisel 
verilerin işleme amaçları ve hangi kişisel verilerin işlendiği aşağıda belirtilmiştir. 
 
 
AR-GE MÜDÜRLÜĞÜ (EURODESK): 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Çocukların el becerilerinin (ahşap) geliştirilmesi,  

 Teknolojik (3D yazılı ve Robotik kodlama) becerilerinin geliştirilmesi 

 Etkinliklerin tanıtımı ve yaygınlaştırılması 

 Eurodesk projeleri kapsamında gönüllülük faaliyetlerinin gerçekleştirilmesi 

 Gençlerin kişisel gelişimlerine destek sağlamak 

 Kamu hizmetlerinin tanıtılması, etkinliklerin bilgilendirilmesi ve geniş kitlelere yaygınlaştırılması  

amacıyla internet ve sosyal medyada paylaşılması  

 Mesleki eğitim hizmetlerinin verilmesi, istihdam faaliyetlerine katkı sağlaması 

Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri Özel Nitelikli 
Kişisel Veri 

Eğitim Katılımcısı Kimlik Ad Soyad,  İmza   

Eğitim Katılımcısı İletişim Adres, Telefon No, Eposta   

Eğitim Katılımcısı Kimlik Ad Soyad,  İmza, Kimlik Fotokopisi, 
Pasaport Fotokopisi 
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Eğitim Katılımcısı İletişim Adres, Telefon No, Eposta   

Eğitim Katılımcısı Hukuki İşlem Adli sicil kaydı   

Eğitim Katılımcısı Sağlık    Sağlık Raporu 

Eğitim Katılımcısı Mesleki Deneyim Eğitim sertifikaları   

Eğitim Katılımcısı Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

Fotoğraf, Video   

Gönüllü Kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum 
Tarihi, Doğum Yeri, Cinsiyet, İmza 

  

Gönüllü Kişi İletişim Adres, Telefon No, Acil İletişim Kişi 
Telefon No, Eposta 

  

Gönüllü Kişi Mesleki Deneyim Eğitim Durumu   

Kursiyer (7-14 Yaş 
grubu) 

Kimlik Ad Soyad, Doğum Yılı, Veli Ad 
Soyadı, Veli İmzası 

  

Kursiyer (7-14 Yaş 
grubu) 

İletişim Adres, Telefon No   

Kursiyer (7-14 Yaş 
grubu) 

Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

Fotoğraf, Video   

Kursiyer Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum 
Tarihi, İmza 

  

Kursiyer İletişim Telefon No   

Kursiyer Mesleki Deneyim Kursiyer Mezuniyet Bilgisi   

Kursiyer Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

Fotoğraf, Video   

Kursiyer (18 Yaş Altı) Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum 
Tarihi, İmza, Veli Ad Soyad, 

  

Kursiyer (18 Yaş Altı) İletişim Telefon No, Veli Telefon No   

Kursiyer (18 Yaş Altı) Mesleki Deneyim Kursiyer Mezuniyet Bilgisi   

Kursiyer (18 Yaş Altı) Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

Fotoğraf, Video   

 
 
 
BASIN YAYIN VE HALKLA İLİŞKİLER MÜDÜRLÜĞÜ 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi, Hizmet kalitesinin arttırılması, İstek, Öneri ve Şikayet 

Süreçlerinin Yönetilmesi , Vatandaş Memnuniyetinin Ölçülmesi ve Arttırılması 

 Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi, Hizmet kalitesinin arttırılması, Talep ve Şikayetlerin Takibi 

 Bilgilendirme (Şikayetlerin takibi) 

 İdari ve hukuki süreçlerinin yürütülmesi, Bilgi akışının sağlanması 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 
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Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik TC Kimlik No, Ad Soyad, Doğum Tarihi 

Vatandaş İletişim Adresi, Telefon No 

Vatandaş Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

Ses Kaydı, Video kaydı 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Sosyal Medya Hesabı 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad 

Vatandaş İletişim Telefon No 

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No 

Hizmet Alan Kişi Kimlik Ad Soyad, İmza 

Hizmet Alan Kişi İletişim Telefon No 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, E-İmza 

Çalışan İletişim Telefon No, Eposta 

 
 
 
BİLGİ İŞLEM MÜDÜRLÜĞÜ 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Bilişim güvenliğini sağlanması, iş sürekliliğinin sağlanması 

 Fiziksel mekan güvenliğinin temini  

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Çalışan Fiziksel Mekan Güvenliği Güvenlik Kamerası Kayıtları 

Vatandaş Fiziksel Mekan Güvenliği Güvenlik Kamerası Kayıtları 

Çalışan Kimlik Ad Soyad 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 
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Çalışan İşlem güvenliği IP Adres,  MAC Adresi, Bilgisayar ID 

DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Araç Bakım Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi 

 Araç Kiralama Taleplerinin Yerine Getirilmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Ödeme İşlemlerinin Gerçekleştirilmesi 

 Ulaşım Hizmetleri Faaliyetlerinin Ölçülmesi 

 Ulaşım Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, Merhum Ad Soyad 

Vatandaş İletişim Telefon No, Adres 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, Müdür Ad Soyad 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza 

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi No 

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No 

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Sicil No, İmza, İmza 
Sirküleri, Unvan, Vergi No, Kimlik Fotokopisi,  
Oda Sicil No 

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No 

 
 
 
FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 GES Alanının Güvenliğinin Tesis Edilmesi 

 İhale İşlemlerinin Yönetilmesi 

 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 
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 İzin İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad,  TC Kimlik No, İmza 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Lokasyon Ada-Parsel No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, Unvan, İmza, Tapu Bilgileri 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, İmza 

Vatandaş İletişim Telefon No 

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Sicil No, İmza, İmza 
Sirküleri, Unvan, Vergi No, Kimlik Fotokopisi,  Oda 
Sicil No 

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No 

Tedarikçi Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, İmza, İmza Sirküleri 

Tedarikçi Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No, Eposta 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik, İmza 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, Sicil No, Görevi, Vekil Personel Adı 
Soyadı, Yönetici Adı Soyadı, Başkan Yardımcısı Adı 
Soyadı, İK Müdürü Adı Soyadı, İmza 

Çalışan İletişim Telefon No, İrtibat Kişi Telefon No, Adres, İzin 
Adresi 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, Görevi, Birim Şefi Adı Soyadı, Birim 
Müdürü Adı Soyadı, İmza 

Vatandaş Fiziksel Mekan 
Güvenliği 

Fotoğraf 

 
 
 
GELİRLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsilatı  

 Cezaların bilgilendirilmesi ve tahsilatı 
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 E-Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi 

 E-Belediye tahsilat hizmetlerinin yerine getirilmesi 

 Vergi Muafiyet işlemlerinin yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Anne - Baba Adı,  Doğum Tarihi, 
Doğum Yeri, Eski Soyadı, Nüfusa Kayıtlı Olduğu 
İl/İlçe/Mahalle, Pasaport No 

Vatandaş İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

Vatandaş Lokasyon Tapu Bilgisi 

Vatandaş Kimlik Ad Soyadı, İmza 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Kimlik Fotokopisi 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, Doğum Tarihi, Sicil No, TC Kimlik No 

Vatandaş İletişim Telefon No, Eposta, 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Sicil No 

Vatandaş Finans Ödeme Bilgisi 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, Kart No, Güvenlik Kodu, Son Kullanma Tarihi 

 
 
GENÇLİK VE SPOR HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Spor Kuluplerine ayni ve nakdi yardım işlemlerinin yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Dernek/Kulup yetkilisi Kimlik Ad Soyad, İmza 



  
KVKK DOKÜMANI 

Doküman No  

Yürürlük Tarihi  

Revizyon No/Tarihi 00 

Sayfa 7 / 31 

DÖKÜMAN ADI GÜRSU BELEDİYESİ 
KİŞİSEL VERİLERİN İŞLENMESİ HAKKINDA GENEL AYDINLATMA METNİ 

 

7 

 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 

 
 
HUKUK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi  

 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 

 Karar Oluşturmak, Takip Etmek ve Sonuçlandırmak, Hukuk İşlerinin Takibi Ve Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri Özel Nitelikli Kişisel 
Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Ana Adı, 
Baba Adı, Doğum Yeri, Doğum Tarihi 

  

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No, İkametgah Adresi, 
Nufusa Kayıtlı Olduğu İl İlçe 

  

Vatandaş Hukuki İşlem   Adli makamlarla 
yazışmalardaki 
bilgiler, Dava 
dosyasındaki 
bilgiler,Duruşma 
tutanağı çıktısı, 
Tapu Fotokopisi 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza   

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No, Eposta   

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No   

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No, Eposta   

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza   

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No   

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No   

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Sicil No   

Vatandaş İletişim Adres   

Vatandaş Finans   Borç bilgileri 

Vatandaş Hukuki İşlem   Adli makamlarla 
yazışmalardaki 
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bilgiler, İcra 
dosyasındaki bilgiler 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, İmza, TC Kimlik No, SGK No   

Vatandaş İletişim Adres   

Vatandaş Hukuki İşlem   Adli makamlarla 
yazışmalardaki 
bilgiler, Dava 
dosyasındaki bilgiler 

Vatandaş Finans Banka bilgisi   

 
 
İKLİM DEĞİŞİKLİĞİ VE SIFIR ATIK MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Atık toplayıcılara ruhsat verilmesi 

 Atık toplama (Geri dönüşüm) faaliyetinin yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Atık Toplayıcılar Kimlik TC Kimlik No, Ad Soyad, İmza, Fotoğraf, 
Kimlik Fotokopisi, Araç ruhsat bilgileri 

Atık Toplayıcılar İletişim Adres, Telefon No 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad 

Vatandaş İletişim Telefon No, Adres 

 
İMAR VE ŞEHİRCİLİK MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Asansör Takip İşlemlerinin Yönetilmesi 

 Gayrimenkul Kiralama İşlemlerinin gerçekleştirilmesi 

 Gayrimenkul Satış İşlemlerinin gerçekleştirilmesi 

 Gayrimenkul Trampa İşlemlerinin gerçekleştirilmesi 

 İmar Planlama Sürecinin Yönetilmesi 

 İmar ve Ruhsat İşlemlerinin Yerine Getirilmesi 

 Kamulaştırma Sürecinin Takip Edilmesi 

 Kiracı İşlemlerinin Yönetilmesi 
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 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Yapı Ruhsatı Sürecinin Takip Edilmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş İletişim Eposta, Adres, Telefon No 

Proje Müellifi Diğer Bilgiler Oda Sicil Kaydı ve Faaliyet Belgesi 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Anne - Baba Adı, Doğum 
Tarihi, Sicil No, Tapu bilgileri, Vergi No, Nüfus 
Cüzdanı / Kimlik Fotokopisi, Tüm Nüfus Bilgisi, 
Tapu Senedi, Vekaletname, İmza 

Proje Müellifi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza 

Proje Müellifi İletişim Adres, Telefon No 

Proje Müellifi Mesleki Deneyim Meslek 

Şantiye Şefi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Tüm Nüfus Bilgisi, İmza, 
Nüfus Cüzdanı / Kimlik Fotokopisi, Noter Onaylı 
Taahhütname 

Şantiye Şefi İletişim İkametgah Belgesi 

Şantiye Şefi Mesleki Deneyim Meslek, Sicil Belgesi, Diploma bilgileri 

Vatandaş Diğer Bilgiler Nüfus Cüzdanı / Kimlik Fotokopisi, Tapu Senedi, 
Vekaletname, Muvafakatname 

Yapı Denetim Yetkilisi Kimlik Tüm Nüfus Bilgisi, İmza 

Şantiye Şefi Diğer Bilgiler Nüfus Cüzdanı / Kimlik Fotokopisi, İkametgah 
Belgesi 

Müteahhit Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Tüm Nüfus Bilgisi, İmza 

Müteahhit Firma Yetkilisi İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

Müteahhit Firma Yetkilisi Mesleki Deneyim Sicil Belgesi, Oda Sicil Kaydı ve Faaliyet Belgesi 
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Kiracı Kimlik Ad Soyad, Sicil Numarası 

Kiracı Lokasyon Bulunduğu yerin konum bilgileri 

Vatandaş Lokasyon Pafta, Ada-Parsel  

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 

 
 
 
İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Çalışanlar İçin İş Akdi Ve Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine Getirilmesi 

 Çalışanlar İçin Yan Haklar Ve Menfaatleri Süreçlerinin Yürütülmesi, 

 Eğitim Faaliyetlerinin Belediye portalında yayınlanması 

 Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 İdari ve hukuki süreçlerinin yürütülmesi, Bilgi akışının sağlanması 

 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 

 İş Sağlığı güvenliği kapsamında sağlık verilerinin tutulması 

 İzin İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Mesai takibinin yapılması 

 Ödeme işlemlerinin yapılması 

 Personel özlük işlemlerinin yürütülmesi 

 Personel maaş işlemlerinin yürütülmesi 

 Staj Faaliyetinin Yönetilmesi 

 Stajyerlerin Mevzuattan Kaynaklı Yükümlülüklerin Yerine Getirilmesi 

 
 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri Özel Nitelikli 
Kişisel Veri 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Anne - Baba Adı,  
Doğum Tarihi, Doğum Yeri, Eski Soyadı, 

Yüz Tanıma bilgisi 
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Nüfusa Kayıtlı Olduğu Yer, Pasaport No, 
Medeni hali, Nüfus cüzdanı seri/sıra no,  Sicil 
Numarası, Nüfusa Kayıtlı Olduğu 
İl/İlçe/Mahalle, Nüfus Cüzdanı Cilt/Aile/Sıra 
No, Nüfus Cüzdanı Veriliş Nedeni, Nüfus 
Cüzdanı Verildiği Yer, Nüfus Cüzdanı Tarihi, 
Uyruk, Nüfus Cüzdanı Verildiği İl/İlçe/Kayıt 
Yeri, Kütük İlk Tescil Tarihi, Medeni Durum 
Tarihi, Pasaport No, Askerlik Durumu, İmza, 
Medeni Hali, Eşinin Ad Soyadı, Eşinin SGK 
Durumu, Fotoğraf, Biyometrik Veri,İmza, 
Başkan Yardımcısının Ad Soyadı, İlgili Müdür 
Ad Soyad, Belediye Başkanı Ad Soyad, İmza, 
Görev Yeri 

Çalışan İletişim Adres, Eposta, Kayıtlı Elektronik Posta Adresi 
(KEP), Telefon No 

  

Çalışan Özlük İşe giriş belgesi kayıtları, Mal bildirimi 
bilgileri, Özgeçmiş bilgileri 

Disiplin 
soruşturması, Adli 
Sicil Bilgileri, 
Güvenlik 
soruşturuması 
Bilgileri, Arşiv 
Araştırması 
Bilgileri 

Çalışan Sağlık    Kan grubu, 
Kullanılan cihaz ve 
protezler, Kronik 
Hastalıklar, 
Engellilik durumu, 
Kişisel sağlık 
bilgileri, Çocuğun  
Engellilik Bilgileri 

Çalışan Hukuki İşlem   Adli makamlarla 
yazışmalardaki 
bilgiler, Dava 
dosyasındaki 
bilgiler 

Çalışan Finans Banka IBAN No, Maaş Bilgileri Malvarlığı bilgileri 

Çalışan Ceza 
Mahkûmiyeti Ve 
Güvenlik 
Tedbirleri 

  Ceza 
mahkumiyetine 
ilişkin bilgiler, 
Güvenlik 
tedbirlerine ilişkin 
bilgiler 

Çalışan Mesleki Deneyim Diploma bilgileri, Gidilen kurslar, Meslek içi 
eğitim bilgileri, Sertifikalar, Transkript 
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bilgileri,Okul Bilgileri, Yabancı Dil 

Çalışan Sendika Dernek 
Vakıf Üyeliği 

  Sendika, Vakıf 

Çalışan Görsel ve İşitsel 
Kayıtlar 

Fotoğraf   

Sözleşmeli 
Personel 

Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Anne - Baba Adı,  
Doğum Tarihi, Doğum Yeri, Medeni hali, 
Nüfus cüzdanı seri/sıra no,  Sicil Numarası, 
Nüfusa Kayıtlı Olduğu İl/İlçe/Mahalle, Nüfus 
Cüzdanı Cilt/Aile/Sıra No, Nüfus Cüzdanı 
Veriliş Nedeni, Nüfus Cüzdanı Verildiği Yer, 
Nüfus Cüzdanı Tarihi, Uyruk, Nüfus Cüzdanı 
Verildiği İl/İlçe/Kayıt Yeri, Kütük İlk Tescil 
Tarihi, Medeni Durum Tarihi, Pasaport No, 
Askerlik Durumu, İmza, Medeni Hali, Eşinin 
Ad Soyadı, Eşinin SGK Durumu, Fotoğraf, 
Biyometrik Veri, Ad Soyad, İmza, Başkan 
Yardımcısının Ad Soyadı, İlgili Müdür Ad 
Soyad, Belediye Başkanı Ad Soyad, İmza 

Yüz Tanıma bilgisi 

Sözleşmeli 
Personel 

İletişim Adres, Eposta, Kayıtlı Elektronik Posta Adresi 
(KEP), Telefon No 

  

Sözleşmeli 
Personel 

Özlük İşe giriş belgesi kayıtları, Mal bildirimi 
bilgileri, Özgeçmiş bilgileri 

Disiplin 
soruşturması, Adli 
Sicil Bilgileri, 
Güvenlik 
soruşturuması 
Bilgileri, Arşiv 
Araştırması 
Bilgileri 

Sözleşmeli 
Personel 

Sağlık    Kan grubu, 
Kullanılan cihaz ve 
protezler, Kronik 
Hastalıklar, 
Engellilik durumu, 
Kişisel sağlık 
bilgileri, Çocuğun  
Engellilik Bilgileri 

Sözleşmeli 
Personel 

Hukuki İşlem   Adli makamlarla 
yazışmalardaki 
bilgiler, Dava 
dosyasındaki 
bilgiler 

Sözleşmeli 
Personel 

Finans Banka IBAN No, Maaş Bilgileri Malvarlığı bilgileri 

Sözleşmeli 
Personel 

Ceza 
Mahkûmiyeti Ve 

  Ceza 
mahkumiyetine 
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Güvenlik 
Tedbirleri 

ilişkin bilgiler, 
Güvenlik 
tedbirlerine ilişkin 
bilgiler 

Sözleşmeli 
Personel 

Mesleki Deneyim Diploma Bilgileri, Gidilen Kurslar, Meslek İçi 
Eğitim Bilgileri, Sertifikalar, Transkript 
Bilgileri, Okul Bilgileri, Yabancı Dil 

  

Sözleşmeli 
Personel 

Sendika Dernek 
Vakıf Üyeliği 

  Sendika, Vakıf 

Daimi İşçi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Anne - Baba Adı,  
Doğum Tarihi, Doğum Yeri, Medeni hali, 
Nüfus cüzdanı seri/sıra no,  Sicil Numarası, 
Nüfusa Kayıtlı Olduğu İl/İlçe/Mahalle, Nüfus 
Cüzdanı Cilt/Aile/Sıra No, Nüfus Cüzdanı 
Veriliş Nedeni, Nüfus Cüzdanı Verildiği Yer, 
Nüfus Cüzdanı Tarihi, Uyruk, Nüfus Cüzdanı 
Verildiği İl/İlçe/Kayıt Yeri, Kütük İlk Tescil 
Tarihi, Medeni Durum Tarihi, Pasaport No, 
Askerlik Durumu, İmza, Medeni Hali, Eşinin 
Ad Soyadı, Eşinin SGK Durumu, Fotoğraf, Ad 
Soyad, İmza, Başkan Yardımcısının Ad Soyadı, 
İlgili Müdür Ad Soyad, Belediye Başkanı Ad 
Soyad, İmza 

   

Daimi İşçi İletişim Adres, Eposta, Kayıtlı Elektronik Posta Adresi 
(KEP), Telefon No 

  

Daimi İşçi Özlük İşe giriş belgesi kayıtları, Özgeçmiş bilgileri Disiplin 
soruşturması, Adli 
Sicil Bilgileri, 
Güvenlik 
soruşturuması 
Bilgileri, Arşiv 
Araştırması 
Bilgileri 

Daimi İşçi Sağlık    Kan grubu, 
Kullanılan cihaz ve 
protezler, Kronik 
Hastalıklar, 
Engellilik durumu, 
Kişisel sağlık 
bilgileri, Çocuğun  
Engellilik Bilgileri 

Daimi İşçi Hukuki İşlem   Adli makamlarla 
yazışmalardaki 
bilgiler, Dava 
dosyasındaki 
bilgiler 
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Daimi İşçi Finans Banka IBAN No, Maaş Bilgileri, Malvarlığı 
bilgileri 

  

Daimi İşçi Ceza 
Mahkûmiyeti Ve 
Güvenlik 
Tedbirleri 

  Ceza 
mahkumiyetine 
ilişkin bilgiler, 
Güvenlik 
tedbirlerine ilişkin 
bilgiler 

Daimi İşçi Mesleki Deneyim Diploma bilgileri, Gidilen kurslar, Meslek içi 
eğitim bilgileri, Sertifikalar, Transkript 
bilgileri,Okul Bilgileri, Yabancı Dil 

  

Daimi İşçi Sendika Dernek 
Vakıf Üyeliği 

  Sendika, Vakıf 

Stajyer Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Kimlik 
Fotokopisi, Veli Ad Soyad 

  

Stajyer İletişim Adres, Eposta, Telefon No, Veli Telefon No, 
Rehber Öğretmen Telefon No 

  

Stajyer Mesleki Deneyim Okul Bilgileri   

Stajyer Finans Banka IBAN No    

Dış Kurum 
Personeli 

Kimlik Ad Soyad, Özlük Dosyası   

Belediye Meclis 
Üyesi 

Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, IBAN No   

Belediye Meclis 
Üyesi 

İletişim Adres, Telefon No   

Belediye Meclis 
Üyesi 

Finans Banka IBAN No    

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No   

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No,  Eposta   

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, 
Ünvan, Vergi no 

  

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No   

Hizmet Alan Kişi Kimlik Ad Soyad, İmza, E-İmza   

Hizmet Alan Kişi İletişim Telefon No, Eposta   

 
 
 
KADIN VE AİLE HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Atölye çalışmalarının verimliliğinin ölçülmesi 
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 Eğitim hizmetlerinin verilmesi 

 Kadınların, çocukların topluma kazandırılması, eğitimsel/kültürel faaliyetlerin yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Katılımcı (Çocuk) Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Yaş, Veli Ad Soyad, Veli 
İmza 

Katılımcı (Çocuk) İletişim Adres, Telefon No 

Katılımcı (Çocuk) Finans Banka IBAN No 

Katılımcı (Çocuk) Görsel ve İşitsel Kayıtlar Fotoğraf 

Katılımcı (Yetişkin) Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza 

Katılımcı (Yetişkin) İletişim Adres, Telefon No 

Katılımcı (Yetişkin) Finans Banka IBAN No 

Katılımcı (Yetişkin) Görsel ve İşitsel Kayıtlar Fotoğraf 

Kursiyer Kimlik TC Kimlik No, Ad Soyad 

Kursiyer İletişim Adres, Telefon No 

Kursiyer Mesleki Deneyim Mezuniyet bilgileri 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 

 
KÜLTÜR, SANAT VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi  

 Bilgi akışının sağlanması 

 Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Evlendirme başvurularının alınması 

 Evlenme beyannamesi ve evlenme izin işlemleri 

 Aile cüzdanı oluşturma işlemi 

 Görevlerin yönetilmesi 

 Hizmet kalitesinin arttırılması 
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 İdari ve hukuki süreçlerinin yürütülmesi,  

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Sağlık Yaşam Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Sosyal Hizmetlerin Yerine Getirilmesi 

 Spor Alanında Kişisel Gelişim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Talep ve Şikayetlerin Takibi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri Özel Nitelikli 
Kişisel Veri 

Kursiyer (18 Yaş 
Altı) 

Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum Yeri, Doğum 
Tarihi, Anne - Baba Adı, İmza, Aile Yakını Ad 
Soyad, Nüfüs Cüzdan Fotokopisi, Veli Ad 
Soyad, Velinin Yakınlık Derecesi, Velinin 
İmzası 

  

Kursiyer (18 Yaş 
Altı) 

İletişim Adres, Telefon No,  Aile Yakını Telefon No   

Kursiyer (18 Yaş 
Altı) 

Sağlık    Sağlık Bilgileri 

Kursiyer (Kadın) Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum Yeri, Doğum 
Tarihi, Anne - Baba Adı, Cinsiyeti, 
Ulaşılabilecek Yakını Ad Soyad, imza 

  

Kursiyer (Kadın) İletişim Adres, Telefon No,  Aile Yakını Telefon No, 
Ulaşılabilecek Yakını Telefon No 

  

Kursiyer (Kadın) Sağlık    Sağlık Bilgileri 

Kursiyer (18 Yaş 
Altı) 

Kimlik     

Kursiyer (18 Yaş 
Altı) 

Mesleki Deneyim Öğrenim Durumu   

Kursiyer (Yetişkin) Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum Yeri, Doğum 
Tarihi, Anne - Baba Adı, İmza 

  

Kursiyer (Yetişkin) İletişim Adres, Telefon No   

Kursiyer (Yetişkin) Mesleki Deneyim Öğrenim Durumu   

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, Ünvan   

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza   

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi No 

  

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No   

Hizmet Alan Kişi Kimlik Ad Soyad, İmza   
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Hizmet Alan Kişi İletişim Telefon No   

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, E-İmza   

Çalışan İletişim Telefon No, Eposta   

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Cinsiyet, Anne Adı, 
Baba Adı, Doğum Yeri Doğum Tarihi, Nufüsa 
Kayıtlı olduğu il-ilçe, Nufasa Kayıtlı Olduğu 
Mahalle-Köy, Cilt No, Aile Sıra  no, Birey Sıra 
No, fotoğraf, kimlik fotokopisi, Uyruk 

  

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

İletişim Adres, Telefon No   

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Sağlık   Sağlık Durumu 

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Felsefi İnanç, Din, 
Mezhep Ve Diğer 
İnançlar 

  Din 

Hekim Kimlik Ad Soyad, Sicil No, İmza, Ünvan   

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, Ünvan   

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Cinsiyet, Anne Adı, 
Baba Adı, Doğum Yeri Doğum Tarihi, Nufüsa 
Kayıtlı olduğu il-ilçe, Nufasa Kayıtlı Olduğu 
Mahalle-Köy, Cilt No, Aile Sıra  no, Birey Sıra 
No, fotoğraf, İmza, kimlik fotokopisi, Uyruk 

Uyruk, Din 

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

İletişim Adres, Telefon No   

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Sağlık   Sağlık Durumu 

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Felsefi İnanç, Din, 
Mezhep Ve Diğer 
İnançlar 

  Din 

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Kimlik Ad Soyad, İmza, Ünvan   

Evlilik 
Başvurusunda 
Bulunan Kişi 

Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Cinsiyet, Anne Adı, 
Baba Adı, Doğum Yeri Doğum Tarihi, Nufüsa 
Kayıtlı olduğu il-ilçe, Nufasa Kayıtlı Olduğu 
Mahalle-Köy, Cilt No, Aile Sıra  no, Birey Sıra 
No, fotoğraf, kimlik fotokopisi 

  

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, Ünvan   
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KÜLTÜREL MİRAS KORUMA MÜDÜRLÜĞÜ 
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Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Tescilli binalarda belediye tarafından yürütülecek faaliyetler için izin alınması 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

vatandaş Kimlik Ad Soyad, İmza 

vatandaş İletişim Adres, Telefon No 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 

 
 
MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Abonelik süreçlerinin yürütülmesi 

 Belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsilatı  

 Borç takibinin yapılması 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Anne - Baba Adı,  Doğum Tarihi, 
Doğum Yeri, Eski Soyadı, Nüfusa Kayıtlı Olduğu 
İl/İlçe/Mahalle, Pasaport No, İmza, Vergi  Levhası 

Vatandaş İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

Vatandaş Finans Banka IBAN No 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 

 
ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
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 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 

 Protokol Listesinin Oluşturulması 

 Vatandaş memnuniyetinin sağlanması,  

 Ziyaretçi ile iletişimin Sağlanması 

 Ziyaretçi Kayıtlarının Oluşturulması Ve Takibi  

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Protokol Katılımcısı Kimlik Ad Soyad 

Protokol Katılımcısı İletişim Telefon No, Eposta 

Ziyaretçi Kimlik Ad Soyad 

Ziyaretçi İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

 
 
SOSYAL YARDIM İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Bağış İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Sosyal Hizmetlerin Yerine Getirilmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri Özel Nitelikli 
Kişisel Veri 

Engelli Kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza   

Engelli Kişi İletişim Adres, Telefon No   

Engelli Kişi Sağlık    Engellik durumu, 
Engellik Oranı, 
Sağlık Raporu 

İhtiyaç Sahibi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Doğum Tarihi   

İhtiyaç Sahibi İletişim Adres, Telefon No   

Öğrenci Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Öğrenci Velisinin Ad 
Soyadı, Öğrenci Velisinin TC Kimlik No, 
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Öğrenci Velisinin İmzası 

Öğrenci İletişim Adres, Telefon No   

Öğrenci Mesleki Deneyim Okul Bilgileri   

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Doğum Tarihi   

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No   

İhtiyaç Sahibi Kimlik TC Kimlik No, Ad Soyad, İmza   

İhtiyaç Sahibi İletişim Adres, Telefon No   

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, 
Vergi no 

  

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No   

 
 
 
TEMİZLİK İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi  

 Personel İle İletişiminin Sağlanması 

 Sözleşme Süreçlerinin Yönetilmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri 

vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza 

vatandaş İletişim  Adres, Telefon No 

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, İmza 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

Çalışan Kimlik Ad Soyad 

Çalışan İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

 
VETERİNER İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
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Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Hayvan sahiplendirme işlemlerinin yürütülmesi 

 Sahipli hayvan teslim etme işlemlerinin yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi Grubu Veri Kategorisi Kişisel Veri 

vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza 

vatandaş İletişim  Adres, Telefon No 

Teklif veren kişi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Teklif veren kişi İletişim Adres, Telefon No 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, İmza 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

Çalışan Kimlik Ad Soyad 

Çalışan İletişim Adres, Eposta, Telefon No 

 
YAPI KONTROL MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 İdari para cezası ve yapı yıkım işlemi 

 Yapı Yıkım işlemleri 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, Tapu Bilgileri 

Vatandaş İletişim Adres 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 
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YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Belediye Meclis Komisyon Üyelerine Ödeme Yapılması 

 Belediye Meclis Üyelerine Ödeme Yapılması 

 Bilgi akışının sağlanması 

 E-Belediye Hizmetlerinin Yerine Getirilmesi 

 İdari ve hukuki süreçlerinin yürütülmesi 

 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 

 İzin İşlemlerinin Yürütülmesi 

 Karar Altlığı Oluşturmak, Takip Etmek ve Sonuçlandırmak 

 Karar Oluşturmak, Takip Etmek ve Sonuçlandırmak 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Yönetim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Belediye Meclis Üyesi Kimlik TC Kimlik No, Ad Soyad, İmza, Fotoğraf, Kimlik 
Fotokopisi 

Belediye Meclis Üyesi İletişim Adres, Telefon No, Eposta, Kayıtlı Elektronik Posta 
Adresi (KEP) 

Belediye Meclis Üyesi Finans Mal beyanı, Banka IBAN No 

Belediye Encümen 
Üyesi 

Kimlik Ad Soyad, İmza 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Sicil No, İmza 

Çalışan Kimlik Ad Soyad, İmza, TC Kimlik No, Vekil Personel Ad Soyad, 
Vekil Personel İmza 

Çalışan İletişim Adres, Telefon No 

Hizmet Alan Kişi Kimlik Ad Soyad, İmza, E-İmza 

Hizmet Alan Kişi İletişim Telefon No, Eposta 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No, Eposta 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 
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ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ 
 
Kişisel verileriniz, belediyecilik hizmetlerinin yürütülmesi kapsamında aşağıda yer alan amaçlarla sınırlı 
olmak üzere işlenmektedir; 
 

 Belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsilatı  

 Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 İstek, Öneri ve Şikayet Süreçlerinin Yönetilmesi 

 İşyeri Ruhsat Faaliyetlerinin Yürütülmesi 

 Mal / Hizmet Satın Alım Süreçlerinin Yürütülmesi 

 Sosyal hizmetlerin yerine getirilmesi  ve gerçek ihtiyaç sahiplerinin belirlenmesi 

 
Yukarıda belirttiğimiz veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere işlediğimiz kişisel verilerin neler olduğunu 
aşağıdaki tabloda inceleyebilirsiniz. 
 

Veri Konusu Kişi 
Grubu 

Veri Kategorisi Kişisel Veri 

Vatandaş Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Doğum Tarihi, İmza 

Vatandaş İletişim Adres, Telefon No, Eposta 

İhtiyaç Sahibi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, Bakmakla Yükümlü Olduğu 
Yakınlarının Ad Soyadı, Bakmakla Yükümlü Olduğu 
Yakınlarının TC Kimlik No 

İhtiyaç Sahibi İletişim Adres, Telefon No 

İhtiyaç Sahibi Mesleki Deneyim İş Durumu, Öğrenim Bilgisi 

İhtiyaç Sahibi Finans Gelir Durumu, Taşınmaz Durumu 

Pazarcı Esnafı Kimlik Ad Soyad,  TC Kimlik No 

Pazarcı Esnafı İletişim Adres, Telefon No 

Firma Yetkilisi Kimlik Ad Soyad, TC Kimlik No, İmza, Sicil No, Ünvan, Vergi no 

Firma Yetkilisi İletişim Adres, Telefon No 

 
 
 
KİŞİSEL VERİLERİN PAYLAŞILMASI VE AMACI 
 
GÜRSU BELEDİYESİ, yukarıda belirtilen veri işleme amaçları ile sınırlı olmak üzere ve KVKK md.8 ve 
md.9 da belirtilen kişisel veri işleme şartları ve amaçları doğrultusunda elde ettiği kişisel verileri 
belediyecilik faaliyetlerinin yürütülmesi amacıyla ilgili belediye birimleri, yasal yükümlülüklerden 
dolayı ilgili yetkili kamu kurum ve kuruluşlarıyla (Bankalar, Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, 
Emniyet Müdürlüğü vb.) paylaşabilecektir. Ayrıca gerçek kişiler veya özel hukuk tüzel kişileri ile veri 
işleme amaçlarının yerine getirilmesi kapsamında veri paylaşımı yapılabilecektir. Belirtilenlerin 
dışında yer alan kişisel verileriniz 3.kişilerle paylaşılmamaktadır. 
 
Özel nitelikli kişisel verileriniz ise ancak açık rızanız ile veya kanunlarda öngörülen hâllerde 
işlenebilecektir. Sağlık verileri ise ancak kamu sağlığının korunması, koruyucu hekimlik, tıbbi teşhis, 
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tedavi ve bakım hizmetlerinin yürütülmesi, sağlık hizmetleri ile finansmanının planlanması ve 
yönetimi amacıyla, sır saklama yükümlülüğü altında bulunan kişiler veya yetkili kurum ve kuruluşlar 
tarafından açık rızanız dışında işlenmektedir (KVKK m.6). 
 
 
KİŞİSEL VERİLERİN TOPLANMA YÖNTEMİ VE HUKUKİ GEREKÇESİ 
 
Belediyemiz ile paylaştığınız kişisel verileriniz, tamamen veya kısmen otomatik yollarla ya da veri kayıt 
sisteminin parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yöntemlerle, sözlü, yazılı ya da elektronik olarak 
toplanmakta, elektronik ve/veya fiziksel ortamlarda saklanmaktadır. Belediyemiz tarafından 
elektronik ve fiziksel ortamlarda saklanan kişisel verilerinizin saklandıkları ortamlarda korunmaları 
için gerekli teknik ve idari tedbirler alınmaktadır.  
İşlenen kişisel verilerin faaliyet bazında hukuki gerekçeleri aşağıdaki tabloda belirtilmiştir; 
 

Faaliyet Hukuki Sebebi 

1/1000 Ölçekli Uygulama İmar Plan 
Tadilatı 

3194 sayılı İmar Kanunu, Planlı Alanlar İmar Yönetmeliği 

Adli ve İdari Davaların Takibi  Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

Afet ve Risk Altındaki Alanların 
Dönüştürülmesi Süreci 

6306 sayılı Afet ve Risk Altındaki Alanların Dönüştürülmesi 
Hakkında Kanun 

Aile cüzdanı oluşturma işlemi- AİLE 
CÜZDANI 

5393 Sayılı 5393 sayılı Belediye Kanunu, Evlendirme 
Yönetmeliği 

Araç Bakım İşlemleri- Araç Bakım 
Formu 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Hukuki Yükümlülüğün Yerine 
Getirilmesi 

Araç Kiralama Talep Dilekçelerinin 
alınması 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Hukuki Yükümlülüğün Yerine 
Getirilmesi 

Araç Takip Defteri 5393 sayılı Belediye Kanunu, Hukuki Yükümlülüğün Yerine 
Getirilmesi 

Arsa ve Bina Kamulaştırma İşlemi 5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 3194 sayılı İmar Kanunu, 2942 
sayılı Kamulaştırma Kanunu 

Asansör Tescil İşlemleri Hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi ( ASANSÖR İŞLETME 
VE BAKIM YÖNETMELİĞİ) 

Atık toplama (Geri dönüşüm) faaliyeti Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi (2022/6 sayılı Atık 
Toplayıcıları Genelgesi) 

Atık toplayıcılara yetki verme 
işlemleri 

Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi (2022/6 sayılı Atık 
Toplayıcıları Genelgesi) 

Atölye Çalışmaları 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması 

Atölye Çalışmaları kapsamında anket 
çalışması 

Açık Rıza 

Atölye çalışmalarında Fotoğrafların 
sosyal medyada paylaşılması 

Açık Rıza 

Bağış İşlemleri 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Belediye Gayrımenkullerının Satışı 5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 3194 sayılı İmar Kanunu, 2942 
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sayılı Kamulaştırma Kanunu, 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu 

Belediye Gayrımenkullerinin 
Kiralanması 

5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 2886 sayılı Devlet İhale 
Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

Belediye Gayrumenkullerinin Trampa 
Edilmesi 

5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 3194 sayılı İmar Kanunu, 2942 
sayılı Kamulaştırma Kanunu, 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu 

Belediye Gelirlerinin Tahakkuku ve 
Tahsilatı,İLAN REKLAM BİLDİRİM 
LEVHASI TESPİT  

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 
Sayılı Belediye Kanunu, 1319 sayılı Emlak Vergisi Kanunu 

Belediye Gelirlerinin Tahakkuku, İLAN 
REKLAM BİLDİRİM LEVHASI TESPİT  

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 
Sayılı Belediye Kanunu, 1319 sayılı Emlak Vergisi Kanunu 

Bilgi Edinme 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Cenaze Aracı ve  Otobüs Talep 
Dilekçelerinin alınması 

Hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi (MEZARLIK 
YERLERİNİN İNŞAASI İLE CENAZE NAKİL VE DEFİN İŞLEMLERİ 
HAKKINDA YÖNETMELİK) 

Eğitim Faaliyetlerinin Yürütülmesi 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 5393 Sayılı Belediye 
Kanunu, 4857 sayılı İş Kanunu 

Eğitim Sosyal Destek Hizmetleri 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Elektrik İle İlgili İstek ve Şikayet Süreci 3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Emlak Beyanı/Tahakkuk 
(Bina,arsa,arazi, çevre temizlik, beyan 
kayıtları, ilan reklam)) 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 
Sayılı Belediye Kanunu, 1319 sayılı Emlak Vergisi Kanunu 

Encümen Kararlarını Oluşturulması 5393 Sayılı Belediye Kanunu 

Engelli Vatandaşlara Hizmet İşlemleri- 
SOSYAL YARDIM BAŞVURU FORMU 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Evlendirme başvurularının alınması - 
Evlendirme İşlerine Mahsus Sağlık 
Raporu 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Evlendirme Yönetmeliği 

Evlenme beyannamesi ve evlenme 
izin işlemleri- EVLENME BEYANNAME 
VE EVLENME İZİN BELGESİ 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Evlendirme Yönetmeliği 

Firmalar ile protokol yapılması Sözleşmelerde Yer Alması 

Gelen-Giden Evrak Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi 

GES Alanın Fotokapan Kaydının 
Yapılması 

Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Gıda Yardım Hizmetleri-SOSYAL 
YARDIM BAŞVURU FORMU  

5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Gönüllülük başvuru kaydı (yerel) Eurodesk Gürsu Çalışma Esas ve Usulleri İç Yönergesi, 
Sözleşmelerde Yer Alması 

Görevlendirme yapılması 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları 
Kanunu 

Günlük İdari İzin Talep İşlemleri Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 
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Hafriyat Toprağı ve İnşaat/Yıkıntı 
Atıkları Taşıma ve Kabul Belgesi 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Hafriyat Toprağı İnşaat ve Yıkıntı 
Atıklarının Kontrolü Yönetmeliği 

Haftalık Faaliyet Raporları Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Halk Eğitim Merkezi HEM Kurs 
Başvuru Formu Kayıt İşlemi 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Halk Günü Kabulleri Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Hiçbir geliri olmayanlardan Muafiyet 
Dilekçelerinin alınması 

1319 Sayılı Emlak Vergisi Kanunu  

Hizmet Masası Üzerinden İstek ve 
Şikayet Süreci 

3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Hizmet Masası üzerinden Sosyal 
yardım Talepleri 

5393 Sayılı Belediye Kanun, Hukuki Yükümlülüklerin Yerine 
Getirilmesi  

Hukuksal Görüş Alınması Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Hukuksal Görüş Oluşturma Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Huzur hak ödemleri 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

İcra Davalarının Takip İşlemleri Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

İcra İşlemleri 7343 sayılı İcra ve İflas Kanunu,Bir hakkın tesisi, kullanılması 
veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması 

İdari para cezaları tebligatı 5326 sayılı Kabahatler kanunu 

İdari Yaptırım Karar Tutanağı 5326 sayılı Kabahatler Kanunu, 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 
3194 sayılı İmar Kanunu,  6183 Amme Alacakları Kanunu, 
2464 sayılı Belediye Gelirleri Kanunu 

İfraz-i Tevhid-Yola Terk İşlemleri 3194 sayılı İmar Kanunu, Planlı Alanlar İmar Yönetmeliği 

İkinci El Eşya Talep İşlemi 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

İmar Durumu Verilmesi Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi ( PLANLI ALANLAR 
İMAR YÖNETMELİĞİ Madde 55) 

İmar Planlarının Yeniden 
Düzenlenmesi Süreci 

3194 sayılı İmar Kanunu, Planlı Alanlar İmar Yönetmeliği 

İnternet erişim loglarının alınması 5651 sayılı İnternet Ortamında Yapılan Yayınların 
Düzenlenmesi ve Bu Yayınlar Yoluyla İşlenen Suçlarla 
Mücadele Edilmesi Hakkında Kanun 

İnternet Üzerinden İstek ve Şikayet 
Süreci 

3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

İnternet Üzerinden Kredi Kartıyla 
Ödeme İşlemi 

Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

İnternet Üzerinden Ödeme 
Faaliyetleri 

Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

İnternet Üzerinden Ödeme 
Faaliyetleri 

5393 Sayılı Belediye Kanunu 

İnternet Üzerinden Üyelik ve Sicil 
İşlemleri 

Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

İsim Değişikliği Dilekçesi 3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 
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İstek ve Şikayet Süreci 3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme 
Kanunu,5326 sayılı Kabahatler Kanunu Kanunu, 5393 Sayılı 
Belediye Kanunu, 3194 sayılı İmar Kanunu 

İstek ve Şikayet Süreci (CİMER, EBYS 
Üzerinden) 

3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

İstek, Öneri ve Şikayet Süreci (Çağrı 
Merkezi, Hizmet Masaları, Cimer vb.) 

3071 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun, 4982 
Sayılı Bilgi Edinme Kanunu, 3071 sayılı Dilekçe Hakkının 
Kullanılmasına Dair Kanun 

İşyeri Denetim Formu 5393 sayılı Belediye Kanunu, 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu, 
9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 
Yönetmelik 

İşyeri Ruhsatı Başvurusu 5393 sayılı Belediye Kanunu, 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu, 
9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 
Yönetmelik 

İşyeri Tespit Tutanağı 5393 sayılı Belediye Kanunu, 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu, 
9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 
Yönetmelik 

İzin Talep İşlemleri 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Kamera Kayıtlarının alınması (iç 
ortam) 

Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Kat İrtifakı İşlemleri 3194 sayılı İmar Kanunu, Mekansal Planlar Yönetmeliği, 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanumlarda 
Öngörülmesi 

Kiracı İlişik Kesme İşlemi 5393 Sayılı Belediyeler Kanunu, 2886 sayılı Devlet İhale 
Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

Kişisel gelişim etkinlik kaydı (yerel) Türkiye Cumhuriyeti  12. Kalkınma Planı  

Kişisel gelişim etkinlik kaydı (yurtdışı) AB Mevzuatı, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir hakkın tesisi, 
kullanılması veya korunması, Açık Rıza 

Kişisel gelişim etkinlik kaydı (yurtdışı) 
- Sosyal etkinliklerin sosyal medyada 
paylaşılması 

Açık Rıza 

Komisyon Raporların Oluşturulması 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 09.10.2005 /25961 Sayılı 
Belediye Meclisi Çalışma Yönetmeliği 

Kotlu Kroki Belgesi Verilmesi 3194 sayılı İmar Kanunu, Mekansal Planlar Yönetmeliği, 
Hukuki Yükümlülüğün Yerine Getirilmesi, Kanumlarda 
Öngörülmesi 

Kurs Başvuru Formu Kayıt İşlemi 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Kurs çalışmalarının yürütülmesi 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması 

Meclis Kararlarının Oluşturulması 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 09.10.2005 /25961 Sayılı 
Belediye Meclisi Çalışma Yönetmeliği 

Mesleki eğitim kurs kaydı 5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Açık 
Rıza 

Mimari Ön Olur İşlemleri 3194 sayılı İmar Kanunu, Planlı Alanlar İmar Yönetmeliği 

Muhasebe işlemleri 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 
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Sayılı Belediye Kanunu, 1319 sayılı Emlak Vergisi Kanunu 

Muvafakatname işlemi 2863 Kültür ve Tabiat Varlıklarını koruma kanunu 

Nakil Başvuru İşlemleri 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

Ödeme Faaliyetleri Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Para cezası ve yıkım kararı iptal 
dilekçesi 

3194 sayılı İmar Kanunu 

Park ve Bahçe İşlemlerinde İstek ve 
Şikayet Süreci 

3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Pazaryeri işgaliye tahsilatı Hukuki yükümlülüğün yerine getirilmesi (5393 Sayılı Belediye 
Kanunu 
Pazar Yerleri Hakkında Yönetmelik) 

Personel İzin Dilekçesi İşlemi 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 5393 Sayılı Belediye 
Kanunu, 4857 sayılı İş Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması 

Personel Listesi Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Personel Mesai İşlemlerinin Takibi Sözleşmelerde Yer Alması, 5393 Sayılı Belediye Kanunu, Açık 
Rıza 

Personel ve Özlük Süreçlerinin 
Yürütülmesi 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 5393 Sayılı Belediye 
Kanunu, 4857 sayılı İş Kanunu,Sözleşmelerde Yer Alması,  

Protokol Süreci (İşbirliklerinin 
Yönetimi) 

Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Randevu Başvuru Formunun 
Oluşuturulması - - Başkanlık 
Makamının Halkla İlişkilerinin 
Yönetilmesi 

Veri Sorumlusunun Meşru Menfaatleri 

Ruhsatsız Binalarda Elektrik-Su 
Abaoneliği Başvuru İşlemleri 

5393 sayılı Belediye Kanunu, 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu, 
9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 
Yönetmelik 

Sahipli hayvan teslim işlemi 5199 sayılı Hayvanları Koruma Kanunu, Sözleşmelerde Yer 
Alması, Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

Sahipsiz hayvan edinme başvurusu 5199 sayılı Hayvanları Koruma Kanunu, Sözleşmelerde Yer 
Alması, Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

Satınalma işlemi (İhale), TEKLİF 
FORMU 

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

Satınalma işlemleri (Doğrudan 
Temin), TEKLİF FORMU 

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

Sicil kaydının oluşturulması 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 
Sayılı Belediye Kanunu, 1319 sayılı Emlak Vergisi Kanunu,Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Sosyal medya üzerinden İstek, Öneri 
ve Şikayet Süreci  

5393 Sayılı Belediye Kanunu,  4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Sosyal Yardım Talebi İnceleme İşlemi 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 3294 Sayılı Sosyal Yardımlaşma 
ve Dayanışma Teşvik Kanunu 

Spor Kuluplerine ayni ve nakdi yardım 5393 sayılı Belediye Kanunu 
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başvurusunun alınması 

Spor, Sağlıklı Yaşam Salonu Üyelik 
Kayıt İşlemi 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Staj İşlemlerinin Yürütülmesi,STAJ 
FORMU 

Sözleşmelerde Yer Alması, 3308 Meslek Edindirme Kanunu 

Tedarikçi İle Sözleşmelerin Yapılması Sözleşmelerde Yer Alması 

Toplantı Katılım Cetvelinin 
Oluşturulması 

5393 Sayılı Belediye Kanunu, 09.10.2005 /25961 Sayılı 
Belediye Meclisi Çalışma Yönetmeliği 

Üreten çocuklar bilim ve teknoloji 
atölyesi kurs faaliyeti  

5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması    

Üreten çocuklar bilim ve teknoloji 
atölyesi kurs faaliyeti  - Sosyal 
etkinliklerin sosyal medyada 
paylaşılması  

Açık Rıza 

Vadesi geçmiş alacaklar 5393 sayılı Belediye Kanunu, 6183 Amme Alacakları Kanunu 

Vatandaşlara SMS Gönderimi 
(Şikayet) 

5393 Sayılı Belediye Kanunu,  4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Vefat nedeniyle para cezasının iptali 3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Yapı Ruhsatı İşlemleri 3194 sayılı İmar Kanunu, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve 
Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve 
Yaşatılarak Kullanılması Hakkındaki Kanun,  6306 sayılı Afet 
riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanun,          
Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi 
ve Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve 
Yaşatılarak Kullanılması Hakkında Kanunun Uygulama 
Yönetmeliği, 6306 sayılı Afet riski Altındaki Alanların 
Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanunun Uygulama Yönetmeliği. 

Yapı Ruhsatı İşlemleri(Tadilat) 3194 sayılı İmar Kanunu, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve 
Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve 
Yaşatılarak Kullanılması Hakkındaki Kanun,  6306 sayılı Afet 
riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanun,          
Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi 
ve Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve 
Yaşatılarak Kullanılması Hakkında Kanunun Uygulama 
Yönetmeliği, 6306 sayılı Afet riski Altındaki Alanların 
Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanunun Uygulama Yönetmeliği. 

Yapı Tatil Zaptı 3194 sayılı İmar Kanunu 

Yaz/Kış Spor Okulları Üyelik Kayıt 
İşlemi 

5393 sayılı Belediye Kanunu, Sözleşmelerde Yer Alması, Bir 
hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin 
zorunlu olması 

Yıkım Ruhsatı Verilmesi 3194 sayılı İmar Kanunu, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi ve 
Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve 
Yaşatılarak Kullanılması Hakkındaki Kanun,  6306 sayılı Afet 
riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanun,          
Planlı Alanlar Tip İmar Yönetmeliği, 5366 sayılı Yıpranan Tarihi 
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ve Kültürel Taşınmaz Varlıkların Yenilenerek Korunması ve 
Yaşatılarak Kullanılması Hakkında Kanunun Uygulama 
Yönetmeliği, 6306 sayılı Afet riski Altındaki Alanların 
Dönüştürülmesi Hakkındaki Kanunun Uygulama Yönetmeliği. 

Yıkım Tutanağı 3194 sayılı İmar Kanunu 

Yıkımla İlgili İstek ve Şikayet Süreci 3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Yıllık İzin Talep İşlemleri Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri 
işlemenin zorunlu olması 

Yol Yapım, Açma ve Tamirat İstek ve 
Şikayet Süreci 

3071 sayılı Dilekçe Kanunu, 4982 sayılı Bilgi Edinme Kanunu 

Zemin Etüt Raporunun Onaylanması 3194 sayılı İmar Kanunu 

 
 
 
KVKK KAPSAMINDAKI HAKLARINIZ 
 
Tarafımızca işlenen kişisel verilerinize ilişkin olarak, 6698 sayılı KVKK’nın 11. maddesi kapsamında yer 
alan taleplerinizi; Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebliğ’e uygun şekilde 
aşağıdaki tabloda belirtilen yöntemlerle her zaman Belediyemize iletebilirsiniz. 
 

BAŞVURU YÖNTEMİ AÇIKLAMA 

Yazılı Şahsen Başvuru Gürsu Belediyesi’ne kimlik ibrazı ve teyidi ile beraber imzalı 
başvuru formu ile şahsen başvuruda bulunmak. 

Web portalı üzerinden https://www.gursu.bel.tr/sayfa/kvkk-aydinlatma-metni  
portalında İlgili Kişi Başvuru Formu’nu doldurarak başvuruda 
bulunmak. 

Yazılı Posta ile Başvuru Noter onaylı imza beyannamesi veya adres ve kimliğini 
doğrulayan fatura, makbuz vb. ile beraber ıslak imzalı 
başvuru formunu Zafer Mah. Beşevler Cad. No:5 
Gürsu/Bursa adresine posta yolu ile göndermek. 

E-Posta ile Başvuru info@gursu.bel.tr E-Posta adresi üzerinden başvurmak. 

Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) gursubelediye@hs01.kep.tr KEP adresi üzerinden 
başvurmak. 

Noter üzerinden başvuru Noter üzerinden yazılı başvuru yapmak. 
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